UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Doc lap - Tu do - Hanh phiic
X0 SO KIEN THIET QUANG BINH
S6:/17.2/QD-XSKT Qudng Binh, ngay 14 thdng 09 nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy che Thu hoi cuong vé x0 so 16 t6

CHU TICH KIEM GIAM POC
CONG TY TNHH MTV XO SO KIEN THIET QUANG BINH

Can cir Nghi dinh s6 30/2007/NP-CP ngay 01/3/2007 cua Chinh phi vé kinh
doanh x6 s6;

Cdn cir Nghi dinh 56 78/201 2/ND-CP ngay 05/10/2012 cua Chinh phu vé sira doi,
b6 sung mét sé diéu cria Nghz dinh s6 30/2007/NP-CP ciia Chinh phi;

Can cir Thong tu s6 75/2013/TT-BTC ngay 04/6/2013 cua B$ Tai chinh vé viéc
huong dan chi tiét vé hoat déng kinh doanh x6 so;
Can cuir Quyét dinh sé 669/0D-UBND ngay 09/4/2008 cua UBND tinh Quang

Binh vé viéc ban hanh Diéu 1é t6 chirc va hoat dong cua Céng ty TNHH MTV X6 s6
kién thzet t Quang Binh;

Theo dé nghi ciia Truong phong Ké hoach - Phdt hanh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché Thu hdi cudng vé x6 sb 16 to
cua Cong ty TNHH MTV X6 s6 kién thiét Quang Binh.

Diéu 2. Quyet dinh c6 hiéu luc tir ngay ky. Cac quy dinh trude day trai véi Quy
ché nay déu hét hiéu luc thi hanh.

Piéu 3. Ke toan truéng, Truong cac phong nghiép vy, Trudng ca 16 t6, céc dai ly
x0 sO va céc t chire, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay/.
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Thu hdi cudng vé x6 s6 16 to
(Kem theo Quyét dinh s6 172/QD-XSKT ngay 14 thang 09 nam 2020
ciia Cong ty TNHH MTV X6 s6 kién thiét Quéang Binh)

Chwong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh chi tiét quy trinh thu hoi thu héi cudng vé x6 s6 16 t6 cta
Céng ty TNHH mot thanh vién X6 s6 kién thiét Quang Binh (goi tat 1a Cong ty).

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay duoc 4p dung cho cén bd nhén vién, céc dai ly xb sb ndi tinh cua
Céng ty va cac ca nhén, t6 chirc ¢ lién quan.

Chuong I1
QUY PINH CU THE

Piéu 3. T chirc cong tac thu hoi

1. Piém thu héi cuéng vé x6 s6 16 t6 duoc dat tai tru sé chinh ctia Cong ty.

2. Phén cong trach nhiém.

a) Truéng phong K& hoach Phat hanh chiu trach nhiém chinh viéc thu héi cuéng
vé x4 56 16 10.

b) Truong cac phong nghiép vu c¢6 nhi€ém vu phéi hop trong cong tac thu héi
cudng vé xb s6 16 t6.

Piéu 4. Quy trinh thu hdi cudng vé x6 s6 16 to thii cong

1. Hinh thirc ndp bang ké ban vé va cubng vé xb s6 16 0.

a) D61 v6i dai 1y x6 sb gan tru s chinh ctia Cong ty, thuc hién ndp bang ké va
cudng vé xd b 16 16 truc tiép tai Van phong tru s& chinh Cong ty.

b) DBbi v6i cac dai Iy x6 sb va céc diém thu hoi vé xa tru s& chinh cta Cong ty
khéng t6 chirc duorc Hoi dé)ng giam sat xb s6, dai Iy x5 sb phai glri gian tiép bang ké
ban vé 16 t6 qua so fax hoic s6 dang ky Zalo ctia Cong ty.

c) Dai ly xo s6 phai xac nhén vé6i can bd Cong ty vé cac thong tin trén bang/ke
va cubng vé xd sb 16 t6 qua sé dién thoai 0232. 3822378. M ) R

2. Trinh tu céc buglc thu hdi bang ké va cudng vé x4 s6 16 t6. ) L/ {[i&l/ '
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a) Bude 1: Dai ly x4 s8 1ap bang ké theo timg loai hinh, ménh gi4, s6 luong vé,
s6 tién du thudng, s6 du thuong kém cudng vé nop truc tiép vé Cong ty. Cac dai ly
va diém thu hdi & xa tru s& chinh Céng ty, ndp bang ké vé Cong ty bang ban fax
ho#c gui qua tmg dung zalo. Thoi gian ndp bang ké va cubng vé x6 s6 16 to vé Cong
ty phai trudce 17 gio 00 phut hang ngay.

b) Budc 2: Can bé thu hdi vé thuc hién kiém dém, déi chiéu gitta bang ké va
cubng vé, ky x4c nhan vao bang ké cua dai ly xd s6, sau d6 tién hanh pho to bang ké
da ky-xac nhan thanh 02 ban.

¢) Bude 3: Chuyén cac bang ké da pho t6 tai bude 2 trinh Hoi dbng giam sat
kiém tra, ky x4c nhan vao bang ké.

d) Buéc 4: Bang ké tai budc 3 gdm 02 ban, 01 ban chuyén b phan nhép so
liéu d& nhap sb du thudng vao phan mém 16 t6, ban con lai ciing voi cubng vé (d6i
v6i nhilmg cubng vé thu hdi tai tru s& chinh) dugc bd vao thing dé Hoi ddng giam
sat niém phong.

Toan bd quy trinh quy dinh tir buéc 1 dén buéc 4 phai hoan thanh truge 17h
15 phut hang ngay.

e) Budce 5: Sau khi c¢6 két qua m& thudng, cin cir vao bang ké s6 du thuong
cua tung dai ly xb sb va bang téng hop s6 du thudng do cong ty 1ap, can bd Cong ty
xéac dinh gia tri vé trung thudng trong ngay va thuc hién rat cubng vé tring thudng
(d6i nhiing vé da thu hoi tai tru so chinh). Viéc xac dinh doanh thu, rut cubng vé
tring thuéng hoidc xac dinh gié tri tring thudng dugc 1ap thanh bién ban, c6 chit ky
ctia Hoi dong giam sat. Cac bang ké va cubng vé con lai khong tring thudng dugc
Hoi déng giam sat ky niém phong dua vao kho luu trit.

Toan bd qua trinh thuc hién tir budce 2 dén budce 5 phai cé su giam sat cua Hoi
dbng giam sat.

3. Quy dinh khu vuc kiém dém bang ké va cubng vé x6 s6 16 t6.

a) Ngoai thanh vién Hoi dong giam sat, dai dién 1anh dao Céng ty va can bd lam
viéc trong ca 16 t6, khéng ai dugc ra, vao khu vuc ca 16 t6 trong thoi gian kiém dém,
rut thudng.

b) Khéng lép dit cac thiét bi nghe, nhin d theo dai truc tiép két qua quay s6 md
" thudng x sb trong thoi gian thu hdi, kiém dém, rat vé tring thudng.

4. Trach nhiém cuia dai ly.

a) Bang ky sb dién thoai c6 cai dat ché db fax, ung dung zalo véi Cong ty va
chi dugc nop bang ké thong qua s6 dién thoai da dang ky.

b) Khong str dung bit mau dé dé ghi thong tin trén bang ké, vé va cubng vé x6
s6 16 t6 du thuodng.
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¢) Ky, ghi dAy du, chinh xac théng tin chi tiét trén bang ké, vé va cubng vé x4 sb
16 t6; chiu hoan toan trach nhiém vé cic thong tin di ké khai, thoi gian ndp bang ké,
cudng vé x6 sb 16 t6 dung quy dinh.

5. Trach nhi€ém céc phong nghi€p vu va can bd ca tham gia 16 to.

a) Vao ngay 25 thang trude, phong T chirc - Hanh chinh ¢6 trach nhiém phén
cong, théng béo lich va can bo truc ca cu thé cia thang sau cho cac phong nghiép vu.
Néu cén bd duoc phan céng ca truc phai tham gia cong tac chung ctia Cong ty, thi bb
tri can bd khéc thay thé.

b) Trudng ca truc chiu trdch nhi€ém chinh vé viéc xtr ly toan bd céc cong viée
phét sinh trong ca truc.

¢) Kiém soét vién Cong ty chiu trich nhiém giam sat toan bd cic khau, quy trinh
nghiép vu trong ca 16 t6 ddm bao thuc hién ding quy dinh. Kip thoi béo cao Chu tich
kiém Giam ddc nhitng bit cap, tdn tai (néu c6) dé didu chinh, xr 1y kip thoi.

¢) Can bd truc ca khong duoc tu y di ra, vao, di chuyén sang vi tri khéc khong
thuoc phén hanh phan céng hoic dua cac vét dung c4 nhan nhu dién thoai, thiét bi két-
n01 Internet, but, tii xach,...vao khu vuc ca lam 16 t6; khong dwoc chinh stra phén mmwnﬁ )
mém quan ly 16 t6. Trudng hop c6 cac vAn & phét sinh can xir Iy thi phai béo céo xin ¥ BINH,
v kién Trudng ca. B>

d) Moi sai sét ctia c4 nhén lién quan trong qua trinh thure hién ca 16 t6 déu phai
chiu trach nhiém trudc Chu tich kiém Gidm dbc Cong ty. Cac trudng hop gian lén,
tity theo mirc d6 vi pham s& @& nghi xir 1y theo quy dinh ctia phép luét.
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Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

1. Trén day 12 Quy ché thu hdi cudng vé xb 6 16 t6 ctia Cong ty TNHH MTV
X4 s6 kién thiét Quang Binh.

2. Cac ndi dung khong co trong Quy ché nay, dugc thuc hién theo ché d6 chinh
sach hién hanh ctia Nha nudc va‘l cac quy dinh khac cia Cong ty.

3 Qua trinh thuc hién, néu cé vuong mac hodc chua phu hcrp, yéu céu Trudn ;;
phong Ké hoach - Phat hanh tdng hop dé xuit dé xem xét stra d6i, bd sung./ Mk/



